山东省泰安英雄山中学

学生资助管理中心工作制度
为使我校资助管理工作规范、顺利实施，切实把国家这项“惠民工程”落到实处，增强管理机构工作人员的工作职责，使资助管理工作得到有效保障，特制定本制度。

一、组织机构与职责
（一）领导小组

1.实行校长负责制，校长为第一责任人；

2.成立由校长、分管副校长及相关部门负责人组成的资助工作领导小组，统筹规划全校资助工作。
（二）资助中心

1.设立专职机构，明确专人负责；

2.职责包括政策宣传、家庭经济困难学生认定、资助申请审核、资金发放、档案管理等。

（三）三级管理机制

1.班级评议小组：班主任牵头，负责初步审核和民主评议；

2.年级认定小组：审核班级提交的名单，提出拟资助对象；

3.校级领导小组：最终审批公示名单并上报。

二、资助项目与标准

（一）国家资助项目

1.普通高中国家助学金：按学年评定，分三档（一档1800元，二档2300元，三档2800元）；

2.免学杂费：针对十类特殊困难学生，按政策免除学杂费。

（二）校内资助

学校每年从事业收入中足额提取3%-5%的经费，用于奖励和资助学生，包括奖学金、临时困难补助、学费减免等。

设立应急救助机制，对突发困难的学生（因病、灾）提供临时援助。

（三）社会资助

接受社会捐赠，包括如泰安市手拉手公益事业发展中心这一非营利性社会公益组织的定向捐赠。

三、申请与评审流程

  （一）申请条件

通过全国学生资助管理信息系统、山东省特殊困难学生资助信息管理系统，比对核实出的特殊困难学生享受“免审即享”政策。

其他在籍在校家庭经济困难学生需提交《山东省普通高中教育资助申请表》等基础资料。

（二）评审程序

1.班级初审：班主任组织民主评议，无异议后提交年级审核；

2.年级认定：年级组织复核材料，确定名单、档次，以恰当形式进行不少于2个工作日公示；

3.校级评审：汇总审核认定年级提交的初步认定结果，以恰当方式在校内公示5个工作日，仅公示姓名、班级及金额，保护敏感信息。

（三）动态调整

每学期复查受助资格，对家庭经济状况变化的、休学、退学等情况的学生及时调整资助等级或终止资助。

四、资金管理与发放

（一）专款专用

1.资助资金单独核算，不得截留、挪用；

2.通过受助学生本人的“社会保障卡”按学期发放，春季一般在5月30日前，秋季一般在11月30日前。

（二）发放记录

1.保存银行转款凭证、学生签字领取回执单等，确保可追溯；

2.资金使用情况定期接受上级主管单位检查。

五、档案管理与信息安全

（一）档案内容

1.包括学生申请表、评审记录、公示材料、资金发放凭证等；

2.分类建档：家庭经济困难学生认定、资助项目，免学杂费、发放国家助学金等专项档案。

（二）信息安全

1.严格保密学生身份证号、社会保障卡等敏感信息；

2.资助系统账号专人管理。

六、监督与风险管控

（一）监督检查

校内定期自查，接受上级主管部门审计抽查。

（二）违规处理

1.对虚报材料、挪用资金等行为，取消资助资格并追回资金；

2.情节严重者移交司法机关处理。

（三）诚信教育

结合德育开展诚信、感恩教育活动，引导学生合理使用资助资金。
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